（様式第２号）
令和　　年　　　月　　　日

北杜市スポーツ少年団指導者連絡協議会会長　様

申請者　　住　　所　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　　　　　　　　　
専門部名　　　　　　　　　　　　　　　

代表者名　　　　　　　　　　　　　　印

第　　回北杜市スポーツ少年団大会補助金実績報告書
【　　　　　　　　　　　】競技
このことについて、事業が終了いたしましたので、関係書類を添えて実績を報告します。
１　　事業報告書　　　　　　　　　　　　　　別　　　添

２　　収支決算書　　　　　　　　　　　　　　別　　　添

３　　証拠書類（領収書写し・写真）　　　　　別　　　添

＊事業終了後、速やかに大会結果及び実績報告書を提出してください。
事　　業　　報　　告　　書
　
【　　　　　　　　　　　　　競技】
Ⅰ）事業概要

	事　業　名
	

	実施年月日
	令和　　　年　　　月　　　日


Ⅱ）事業詳細

	会　　場
	

	大会結果
	

	参加者の状況
	参加チーム（団体）数　　　　　　　　　　　チーム（団体）

	
	　　指導者　　　　　　　　　人
参加人数　　　団　員　　　　　　　　　人
　　　　　　　保護者　　　　　　　　　人

	そ　の　他
	


第　　回北杜市スポーツ少年団大会収支決算書
（　　　　　　　　競技）
収入の部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　（単位：円）

	科　　　目
	決　　算　　額
	説　　　明

	補 助 金
	
	北杜市スポーツ少年団
指導者連絡協議会からの補助金

	自己負担金
	
	

	合　　計
	
	


　
支出の部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 （単位：円）
	科　　目
	決　　算　　額
	説　　　明

	
	補 助 金
	自己負担金
	計
	

	報　償　費
	
	
	
	

	消耗品費
	
	
	
	

	印刷製本費
	
	
	
	

	通信運搬費
	
	
	
	

	手　数　料
	
	
	
	

	会場使用料
	
	
	
	

	食　糧　費
	
	
	
	

	合　　計
	
	
	
	


１．報償費

講師謝金等がこれにあたります。謝金の上限は20,000円までが望ましいです。
※目安としては、2ｈ講習で5,000～10,000円、半日及び1日：10,000～20,000円

◎証拠書類として必要なもの　…　受領書（任意様式）署名と捺印

２．消耗品費
例：事務用品、参加賞、賞品、景品、トロフィー等

　　※インクカートリッジや紙なども消耗品となります。

◎証拠書類として必要なもの　…　領収書（宛名、但し書きを必ず入れてもらう）

　　　　　　　　　　　　　　　　内容によっては数量等も明記してもらう

　　　　　　　　　　　　　　　　別途、内訳等が添付されていればベストです。

３．印刷製本費
印刷代として使用したものに統一します。（コピー機使用料、印刷料等）
※印刷に要するインク、トナー、紙の購入については消耗品にカウントしてください。

◎証拠書類として必要なもの　…　領収書（宛名、但し書きを必ず入れてもらう）

　　　　　　　　　　　　　　　　内容によっては数量等も明記してもらう

　　　　　　　　　　　　　　　　別途、内訳等が添付されていればベストです。

４．通信運搬費
　　切手購入、郵送にかかる経費がこれにあたります。

　　◎証拠書類として必要なもの　…　領収書（宛名、但し書きを必ず入れてもらう）

　　　　　　　　　　　　　　　　内容によっては数量等も明記してもらう

　※例：82円切手を30枚購入した内の10枚を事業に使用した場合、

　　　　30枚購入した領収書を添付し、10枚使用した旨を明記してください。

５．手数料
　　振込手数料がこれにあたります。

　　消耗品等を購入し、支払方法が口座振込だった場合の手数料を計上してください。

◎証拠書類として必要なもの　…　手数料が明記されているもの

（振込金額と支払先がわかるものであること）

６．会場使用料

　　会場使用料、設備使用料がこれにあたります。

◎証拠書類として必要なもの　…　領収書（利用が証明されるもの）
７．食糧費

　　大会のお弁当代一人８００円　飲み物（お茶・ジュース）
◎証拠書類として必要なもの　…　領収書（宛名、但し書きを必ず入れてもらう）

